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REVİZE EDEN TETKİK EDEN ONAYLAYAN

Sağlık, Güvenlik ve Çevre Uzmanı Sağlık,Güvenlik ve Çevre Müdürü Sağlık,Güvenlik ve Çevre Müdürü

İPTAL
OLUNAN PR-SGC-016 - 00

1 AMAÇ

Bu prosedür KANSAİ ALTAN BOYA SANAYİ ve AKZONOBEL KEMİPOL tesisleri için standart Etiketleme-
Kilitleme-Deneme (EKED) prosedürünü tarif eder. EKED prosedürü kişilerin tamir, bakım, temizlik 
gibi makine/ekipmanlar üzerinde çalışmalar yaparken enerjinin kontrolsüz bir şekilde ortaya 
çıkmasını önlemek için uygulanır.
EKED prosedürü Hayati Kritik Prosedürdür ve Hayat Kurtaran Kuralların bir parçasıdır.

2 REFERANS DOKÜMANLAR

 

3 DEĞİŞİKLİK BİLGİLERİ

Sorumluluklar, tanımlar ve EKED uygulama adımlarında değişiklik yapılmış, 4. Kısımda bulunan uygulama 
alanı değiştirilmiş, 5. Kısımda bulunan tanım, açıklama ve sorumluluklar değiştirilmiş ve 6. Kısımda olan 
uygulamalar kısmına yeni maddeler eklenmiş, yine 6. Kısımda bulunan alana “Enerji Altında Çalışma 
Yapılması” ve “Kilit Kırma” maddeleri eklenmiştir.
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4 UYGULAMA ALANI

EKED prosedürü tüm çalışanlar ve taşeronlar için geçerlidir. Bu prosedür, ekipmanın durdurulması, 
tehlikeli enerji noktalarına emniyet kilidi takılması, birikmiş ya da arta kalmış enerjinin 
boşaltılmasının sağlanması, gerekli kontrollerin yapılarak makinenin çalışmadığının teyit edilmesi, 
kullanılması/çalıştırılması istenmeyen ekipman/makinenin kullanılmasının/çalıştırılmasının 
engellenmesi, ekipman/makine üzerinde çalışmanın gerçekleştirilmesi ve sonrasında 
ekipman/makinenin enerjilendirilebilir duruma uygun hale getirilmesi adımlarını içerir.

Makine veya ekipman kurulum, ayarlama, muayene, değiştirme, bakım, tamir, montaj, sökme-
takma, temizlik gibi tehlikeli enerji kaynaklarının beklenmedik şekilde açığa çıkabileceği her 
çalışmada uygulanır.

5 AÇIKLAMALAR

5.1 SORUMLULUKLAR

Alan Sorumlusu: Kendi çalışma sahasında EKED uygulaması gerektiren bir çalışmada, çalışmayı 
gerçekleştirecek olan personeller ile çalışmaya destek verecek olan diğer bölümlerin/kişilerin (MYM, 
SGÇ, taşeron vb.) koordinasyonunu sağlar. Her çalışma birimi, alan sorumlularını kendisi belirler 
(Mühendis, formen, takım lideri, vardiya amiri gibi...).
Sorumlulukları;

1. Sahasında yapılacak işlemler için EKED gerekli olup olmadığını belirler ve tüm EKED sürecini 
yönetir,

2. EKED uygulanacak makine/ ekipmanı, çalışma yapacak ekibe güvenli şekilde teslim eder (tehlikeli 
enerjilerin izole edilmesi, artık enerji veya depolanmış enerjilerin boşaltılması işlemleri mutlaka 
yapılmalıdır),

3. Varsa EKED görsel talimatında belirtilmiş tüm enerji kaynaklarının çalışmayı yapacak olan 
kişiler tarafından kilitlendiğinden emin olur,

4. Alanında çalışma yapacak her bir personelin EKED uyguladığına emin olur, 
5. Alanda çalışan ve bulunan diğer personelleri EKED işleminin yapıldığı konusunda bilgilendirir,
6. Çalışmanın başlaması için onay verir,
7. Sahasında bulunan EKED istasyonunun sahibidir. Ekipmanların (özel devre kesiciler, 

etiketler vb.), iyi durumda tutulmasından ve EKED  ekipman/donanım ihtiyaçlarının 
tespitinden sorumludur.

8. EKED talimatlarının hazırlanmasından, mevcut EKED işleminde meydana gelen değişikliklerin 
revizyonundan sorumlu olup bu talimatları SGÇ’ nin kontrolüne sunar.

Çalışmayı Yapacak Olan Kişi: Sahadaki çalışmayı gerçekleştiren ve EKED talimatlarını uygulayacak 
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olan kişidir. Çalışma yapılan alan fark etmeksizin, her bir çalışan, çalıştıkları alanda/ bölümde/ 
makinede/ ekipmanda EKED uygulaması yapılması gerekiyorsa kendi kilidi ve etiketi ile EKED 
işlemini gerçekleştirir. KABS ve ANK tesisi içerisinde bulunan ve tesis faaliyetlerine iştirak eden tüm 
personeller ve daimî taşeronlar bu kapsamda değerlendirilir.

Sorumlulukları;
1. Çalışmaya başlamadan önce alan sorumlusu ile iletişime geçer,
2. EKED işlemi doğrultusunda, kilitleme ve etiketleme yapılacak olan yerleri Alan Sorumlusundan 

ve/veya varsa yazılı EKED talimatlarından öğrenir ve EKED işlemini uygular.
3. EKED işleminde birden fazla kişi çalışacak ise veya birden fazla noktanın kilitlenmesi gerekiyorsa, 

her bir çalışan alan sorumlusunun gösterdiği noktaları kilitle, etiketler. Her bir nokta kilitlenip 
etiketlenir ve daha sonra alan sorumlusu ile beraber DENEME yapar.

4. Kişinin kendisine ait EKED kilidinin veya istasyonlardaki ortak EKED kilitlerin kullanılması 
durumunda kilitlerin sağlam durumda tutulmasından ve kilit anahtarının sadece kendisinde 
bulunmasından sorumludur.

EKED uygulayacak olan kişilerin;
1. EKED eğitimine katılması,
2. Eğitim sonunda yapılan ölçme değerlendirme sınavından en az 70 puan alması,
3. Her yıl tekrar eğitimlerine katılması ve ölçme değerlendirme sınavından en az 70 puan alması 

gerekmektedir.

Enerji Verme Potansiyeli Olan Çalışan: EKED uygulamasının yapıldığı sahada enerjisi kesilmiş bir 
makine/ekipmana tekrar enerji verebilecek potansiyele sahip olan çalışanlar veya taşeronlardır. Bu 
çalışanların EKED prosedürü hakkında bilgilendirme eğitimi alması gerekir.
Bilgilendirme eğitimleri;

- 1 saat yapılır,
- SGÇ uzmanı, mekanik bakım uzmanı veya elektrik bakım uzmanı tarafından verilebilir.
- Üç yılda bir eğitimlerin tazelenmesi gerekir.

Sağlık, Güvenlik, Çevre Uzmanı:

1. EKED Prosedürünün sahibidir. Prosedürün yasal gerekliliklere uygunluğunu ve güncelliğini sağlar,
2. EKED görsel talimatları MYM tarafından hazırlanır ve/veya yenilenir. Hazırlanan ve yenilenen bu 

talimatların kontrolü SGÇ birimine aittir. Talimatların son onayı ilgili bölümün yöneticisine aittir.
3. EKED uygulamalarının prosedüre uygun şekilde yapıldığını denetler,
4. EKED eğitimlerini planlar, eğitim almış kişilerin listesini Personel özlük veya İK ya iletir.
5. EKED uygulaması için gereklilikleri tespit eder ve saha kontrolleri yapar.
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Mühendislik, Yatırımlar ve Bakım Direktörlüğü:

1. EKED’ in uygulanması için uygun tasarıma sahip olmayan mevcut makine ve ekipmanların 
belirler ve   gerekli iyileştirmeleri planlar ve bütçelendirir,

2. Yeni makine / ekipman seçimleri ve montajının EKED gerekliliklerine uygun şekilde 
yapılmasını sağlar,

3. Görsel talimatlarda belirlenen tehlikeli enerji noktalarının görsel olarak tanımlanmasını sağlar,
4. Görsel EKED talimatı olmayan makinelerde hangi enerji kaynaklarının kilitlenmesi gerektiği 

ile ilgili kilit takma yetkilileriyle iş birliği yapar,
5. Daimî olmayan taşeron çalışmalarına eşlik ederek doğru EKED prosedürünün uygulanmasını 

sağlar.

5.2TANIMLAR

Tehlikeli enerji: Beklenmedik bir anda açığa çıktığında ciddi yaralanmalara veya maddi hasara yol 
açabilecek türde bir enerjidir.

• Elektrik
• Hidrolik
• Mekanik
• Pinomatik
• Gaz (yanıcı, patlayıcı, boğucu vb.)
• Kimyasal (yanıcı, patlayıcı, aşındırıcı vb.)
• Buhar (su, kimyasal sıvı vb.)
• Yer çekimi (yer çekimi sebebiyle düşebilecek 
• Termal enerji (sıcak, soğuk vb.)

Depolanmış Enerji: Ekipmandaki tehlikeli enerji kaynakları kilitlense dahi depolanmış enerjinin 
varlığı yukarıdaki enerji kaynaklarına maruziyete sebep olabilir. EKED uygulamalarında aşağıda 
örnekleri verilmiş depolanmış enerjinin çalışma başlamadan önce hattan boşaltılması ve olmadığının 
kontrolü mutlaka yapılmalıdır.

•Basınçlı gazın/havanın boşaltılması

• Potansiyel enerjinin kontrolü
• Hareketin, dönmenin kontrolü
• Hidrolik basıncın boşaltılması
• Pnömatik basıncın boşaltılması
• Kimyasalların boşaltılması
• Buharın boşaltılması
• Termal enerjinin dağıtılması
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Enerjiden arındırılmış (Sıfır Enerji durumu): Tüm enerji kaynaklarından fiziksel olarak izole edilmiş 
depolanmış enerji içermeyen makine, ekipman, devre veya hatlardır.

Enerji İzolasyon Ekipmanları: Enerjinin iletimini veya boşalmasını fiziksel olarak engelleyen 
mekanik cihazlardır. Örneğin;

a- Vana Tipi Enerji Kesici b- Elektrik Kesici c- Elektrik Kesici

Bir makine/ekipmanda   acil   stop   butonuna   EKED   uygulanamaz. Enerjinin tamamen kesilmesi için 
makine / ekipmanın şalterden kilitlenmesi esastır.

Kilitleme Aparatı: Enerji izolasyon ekipmanını güvenli pozisyonda tutan ve müdahaleyi engelleyerek 
makine, ekipman, proses, devrenin enerjilendirilmesini önleyen araçlardır. Örneğin; yürütülmesi için 
standart araçlar kullanılır.

Küresel Vana Enerji İzolatörü Universal Sigorta Enerji İzolatörü

Kilitler: EKED gerektiren çalışmalarda makine/ekipman üzerinde çalışma yapacak olan her bir kişi varsa 
görsel talimatlarda tanımlanmış tüm tehlikeli enerji kaynaklarını kilitlemekle yükümlüdür. Görsel talimat 
hazırlanmamış bir makine/ekipman için mühendislik yatırımlar ve bakım direktörlüğü formen/uzman 
görevine sahip kişilerin yönlendirmesi ile kilitler gerekli yerlere asılır ve alan yöneticisi kontrol eder.

KO
NT
RO
LS
UZ
 K
OP
YA
DI
R.
..
.



KANSAI ALTAN Etiketleme,Kilitleme,Deneme (EKED) 
Prosedürü

REF. NO :  PR-SGC-016-2
YAY.TARİHİ :  31.10.2019
REV. TARİH :  28.4.2023
SAYFA                :  6 / 11    

PR-SGC-016 - 2

Yalnız QDMS yazılımındaki belgeler güncel ve kontrollü olup, kağıt baskılar kontrolsüz kopyalardır.

6 UYGULAMALAR

6.1. EKED Uygulaması

*EKED çalışma izni 1 vardiya süresinden daha uzun verilemez. Yeni vardiya başlangıcında, bir önceki 
vardiyada verilen EKED çalışma izinleri iptal edilmiş sayılır. İlgili çalışmalar için tekrar EKED çalışma izni 
düzenlenmelidir.
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Kurallar;

- Çalışma yapacak olan her bir çalışanın ilgili tüm enerji kaynaklarına EKED yapması esastır.
- Tehlikeli alanda çalışma yapan herkes kendi kilidini takar,
- Kilit takan herkes anahtarını kendi üstünde taşır,
- Başkasının kilidi ve anahtarı kullanılamaz,
- Herkes kendi taktığı kilidi kendi açmakla yükümlüdür,
- Tehlikeli enerji kaynaklarını kapatmak için , yeteri kadar kilidi olmayan kişiler, çalışma yapacağı 

alanda bulunan EKED istasyonundan gerekli izolasyon ekipmanlarını ve kilitlerini alır, iş bitiminde 
tekrar istasyona bırakır,

Arızalı Ekipmanın Kilitlenmesi: Arızalı ekipmanlara EKED uygulanarak kullanımları engellenmelidir. 
Kullanımı engellenecek olan ekipmanın EKED sorumluluğu ili bölümün ALAN SORUMLUSU’ na aittir. ALAN 
SORUMLUSU, FR-SGÇ-073 formunu işleme alır ve EKED sürecini başlatır. 

Etiketler: Enerji kesme işleminin ne zaman, kimin tarafından yapıldığının diğer çalışanlar tarafından 
bilinmesi için kullanılan etiketlerdir. Her EKED kilidi izlenebilirlik için mutlaka etiketle birlikte 
kullanılmalıdır. Etiketlere EKED istasyonlarından ulaşılabilir. Etiketteki yazıların çalışma süresince 
silinmemesi esastır. Çalışma bitiminde yazılar silinerek etiketler EKED istasyonlarına geri bırakılır.

Etiket üzerinde bulunması gereken bilgiler;
- Etiket sahibinin adı ve soyadı
- Tarih ve işin tahmini bitiş tarihi-saati
- Enerji kesme nedeni
- Taşeron ise firmasının adı

Çoklu Kilit Askısı/Çoklayıcı: Birden çok kişinin aynı 
ekipman/makine üzerine kilitleme yapmasına yarayan 
ekipmandır.
Birden fazla kişisel emniyet kilidinin aynı noktaya takılacağı 
durumlarda kullanılır.
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Grup Kilitleme Kutusu: Birden çok kişinin birden çok 
noktada enerji kesmesi gerektiği durumlarda kullanılan 
ekipmandır.
Grup kilitleme kutusunun yönetimi alan sorumlusuna aittir.

Uygulama Adımları;
- Alan sorumlusu grup kilitleme kutusu içerisinde bulunan kilitleri çalışma yapacak olan personellere 

teslim eder.
- Çalışmayı gerçekleştirecek olan personeller, kutu içerisinde bulunan kilitler ve etiketler sayesinde 

çalışacakları alanlardaki tüm tehlikeli enerji noktalarını kilitler ve etiketler.
- Çalışanlar, alanda bulunan tüm tehlikeli enerji noktalarına EKED uyguladıktan sonra, kilitlere ait 

olan anahtarları Grup Kilitleme Kutusu içerisine koyarlar ve kutunun kapağını kapatırlar. 
- Yetkisiz kişilerin müdahalesini engellemek için kutunun kapağı, alanda çalışacak olan tüm 

personellerin şahsi EKED kilitleri ile kilitlenip etiketlenir. 
- Son olarak ilgili Alan Sorumlusu kutuya EKED uygulayarak, EKED sürecini tamamlar. 

Vardiya Değişimi ve/veya Personel Değişikliği: Çalışma yapan kişilerin korunmasının sürekliliğini 
sağlamak amacıyla aşağıdaki uygulamalar yapılır.

- Bireysel ve grup çalışmalarında; çalışmayı yapan kişi/kişilerin, yaptıkları çalışmayı başka 
personellere devretmesi gerekiyorsa mevcutta bulunan FR-SGÇ-073 form numaralı EKED çalışma 
izni kapatılır. Çalışmaya başlayacak kişiler için yeni bir form düzenlenerek iş teslim edilir. İş devir 
teslimleri Alan Sorumlusu ve SGÇ personeliyle beraber yapılmalıdır.

6.2. Enerji Altında Yapılması Gereken Çalışmalar; Kilitleme Etiketleme işlemlerinin uygulanamadığı özel 
çalışma koşulları tanımlanır. Bu koşullar; 

• Bir makineye ve operasyona, makinenin kendisinin ve/veya ekipmanları test etmek,
• Makine ve/veya operasyondaki bileşenleri konumlandırmak amacıyla, 

Enerji ve/veya güce ihtiyaç duyulabilir. Bu koşullar altında, ancak ve ancak geçici süre ile yukarıda 
tanımlanan işlerin yapılmaları durumunda izin verilebilir. İzin verilmesi için aşağıdaki iş adımları mutlaka 
uygulanmalıdır.

1- Riskli alan içerisinde/ çalışma yapılacak alan içerisinde (makine içi ve/veya operasyon alanı) alet 
ve ekipman olmamalıdır. 

2- Çalışanları tehlikeli bölgelerden uzak tutunuz.
3- İş izninde belirtildiği üzere EKED çalışmasını sonlandırın.
4- Makine ve/veya operasyonu test modunda ve/veya amacıyla başlatınız.
5- Çalışmanın devam etmesi gerekiyorsa, EKED yeniden uygulanmalıdır. Eğer işlem tamamlandıysa, 

EKED kaldırılması prosedürü uygulanmalıdır. 
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6.3. EKED Kilidinin Kırılması

Kilit Kırma; EKED uygulanmış makine / ekipman / enerji hatları vb. operasyonlarda çalışan personellerin 
(EKED’ i uygulayan kişi olması zorunludur) anahtarlarını kaybetmeleri durumunda veya EKED’ i uygulayıp 
işletme sahası sınırlarını terk etmeleri durumunda uygulanır. EKED operasyondaki kilidin kırılması için iki 
koşul bulunmaktadır. Bu koşullar ve izlenecek olan adımlar aşağıda tanımlanmıştır.

6.3.1. EKED uygulayan kişinin anahtarını kaybetmesi durumunda;

- Anahtarı kaybeden kişi, anahtarı kaybettiğini belirtir şekilde imzalı tutanak düzenleyerek ilgili 
amirine iletir. 

- Tutanakta; anahtar sahibinin adı soyadı, tarih, kilidin kod numarası, EKED yapılan operasyonun ismi 
ve EKED yapılma sebebini belirten yazı ile ıslak imzalı olarak düzenlenmelidir.

- Tutanağı teslim alan ilgili amir tutanağı imzalar ve bir kopyasını çalışana teslim eder ve orijinal 
tutanağı saklar. 

- Daha önceden hazırlanmış EKED iş izni formu doğrultusunda, EKED’ in kaldırılması için gerekli 
adımlar izlenir.

6.3.2. EKED uygulayan kişinin tesis dışına çıkması/olması durumunda;

- EKED kilidini, EKED operasyonunda unutan kişinin tesis içerisinde olup olmadığı bilinmelidir. Bunun 
için; telsiz veya telefon ile iletişim sağlanmalıdır. Eğer iletişim sağlanamaz ise, tesise giriş ve çıkış 
kayıtları incelenerek (kart kayıt sistemi ve görüntü kayıtları) tesis içerisinde olup olmadığı bilgisi 
doğrulanmalıdır.

Kişi tesis içerisinde değil ise daha önceden hazırlanmış EKED iş izni formu doğrultusunda, EKED’ in 
kaldırılması için gerekli adımlar izlenir.
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