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iPTAL

OLUNAN PR-SGC-020 - 00

1 AMAC

Bu prosedir Kansai Altan’da galisma izni sisteminin nasil yuritilecegi ile ilgili siireci tariflemektir. Calisma
izni sisteminin amaci, rutin olmayan (risk analizi olmayan) faaliyetlerin giivenli sekilde yapilmasini
saglamaktir.

2 REFERANS DOKUMANLAR ™

FR-SGC-020-Genel isler Calisma izin Formu, FR-SGC-051-Ozel isler Calisma izni Formu 1, FR-SGC-
052-Ozel isler Calisma4znisFormu 2, PR-SGC-011-Degisiklik Yénetimi Sistemi (DYS), PR-SGC-013-Kapal ve
Sinirli Alanlar, PR—SGC—\016—EtiketIeme, Kilitleme, Deneme (EKED) Prosediiri

3 DEGISiKLIK BILGILERI

e 1- Amag bashg altindaki tanimlama giincellendi.

e 5- Aciklamalar bashgi altindaki icerik glincellendi

e Muafiyet basligi altindaki maddeler giincellendi

e 5.1- sorumluluklar kismi giincellendi

e 5.2- tanimlar kismi glincellendi

e 5.3- calisma izin sistemi siireci giincellendi

e 5.3.1-isin degerlendirilmesi ve planlanmasi kismi glincellendi
e 5.3.2-tehlikelerin belirlenmesi kismi giincellendi
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e 5.3.3- kontrol dnlemlerinin belirlenmesi, calisma yerinin hazirlanmasi ve ¢alismayi baslatma kismi
glincellendi

e 5.3.4- Calisma izinlerinin sahada kontrol edilmesi kismi glincellenmistir

e 5.3.5- Calisma izninin gecerlilik siiresi ve uzatilmasi kismi glincelenmistir

e 5.3.6- Calisma izninin kapatilmasi kismi glincellemistir

4 UYGULAMA ALANI
Tdm tesis
5 ACIKLAMALAR

Bu prosediir;

- Kansai Altan ve AkzoNobel Kemipol’lin tiim galisanlarini ve kendi tesislerinde calisan alt isveren ve
hizmet verenleri kapsamaktadir.

Tim galismalarin 6ncesinde mutlaka risk degerlendirmesi yapiimalidir.
Kansai Altan tesislerinde rutin olarak yapilmakta olan c¢aligmalar~mimkiin oldugunca talimatlar ile
yonetilmelidir. Ornegin KKL'nin, KKL numune alma platformunda yaptigl yiiksekte calismanin risk
degerlendirmesi yapilip tehlike ve oOnlemleri belirlendigi igin ¢alismanin is izin sisteminden bagimsiz
yapilmasi. Henliz risk degerlendirmesi yapilmamis ve bunatbagh talimati yazilmamis tim rutin ¢alismalar
talimati yazilana kadar galisma izni sistemine tabidir.
Asagidaki calismalar 6zel isler kapsaminda degerlendirilir;

e Sicakisler

e Kapali Alana giris ve cikis

e Yiksekte calisma

e Kaziisleri

e Enerji altinda calismalyiksek gerilim

e Vingile yapilan calismalara

e HatAyirma
Muafiyetler:

Asagidaki durumlar ¢alisma izni sisteminden muaf tutulabilir:

a) Risk degerlendirmesi yapilmis ve buna bagl olarak hazirlanmis bir talimati olan, uygun egitimi almis
calisanlar tarafindan yapilan rutin faaliyetler.

b) Bakim atdlyesinde yapilan faaliyetler. (Ornegin: forklift bakimlari, kaynak isleri vb.)

¢) Mutfakisleri

d) Ofislerde yapilan matkap galismalari

e) Saha teslim so6zlesmesiyle yapilan galismalar

f) Tehlikeli bolgelerde kullanilacak olan 6lglim aletleri ve dijital kameralar is izin sisteminden muaftir.
Ekipmanlar kullanilirken, gaz 6l¢iim cihazlariyla sirekli 6lgim yapilmasi yeterlidir.
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g) Peyzajislerinde sadece toprak alanlarda ve 50cm e kadar olan kazilar is izin sisteminden muaftir.
h) Acil durumlarda, ADOS ¢alisma izni gerekmeksizin 6zel isler kapsamina giren bir calismaya izin verebilir.

5.1 SORUMLULUKLAR

Calismayi planlayan:
Yapilacak galismanin tiim adimlarini bilen ve siireci planlayan kisidir. Calisma izin formunun ilk 4 bélimUuni
doldurur.

Alan Sahibi:
Calismanin yapilacagi alani/ekipmani/tesisi iyi bilen kisidir. is siiresince, form acma esnasinda gerekli
gorulen siklikta gbzetim, kontrol ve denetimi yapar.

Calhisan/c¢alisan ekibin lideri:

Calismanin, tariflendigi gibi yapilmasindan sorumludur. Calisma izni formunu imzalayarak, formda yazilan
tiim kontrol 6nlemlerini kabul eder ve ¢alismanin form(lar)da tanimlandigi gibi yapilacagini onaylamis olur.
Calismayi yapan kisinin, onay kisminda imzasi olamaz.

SGC:

Alan sahibinin genel isler formunda doldurdugu kullanilacak ekipmanlar, tehlikeler ve 6nlemler kismini
gozden gecirerek alan sahibiyle birlikte ikinci risk degerlendirmesini yapar. Yapilacak isin niteligine gore
ozel isler formunu doldurur.

5.2 TANIMLAR

Kapali alan: igine giris ve cikisi kisith ve zor olan, siirekli insan galismasi igin tasarlanmamis yererdir. Tanklar,
asansor kuyulari, régarlar 6rnek olarak’gosterilebilir.

Kazi c¢alismalari: Acik alanlarda;“ylizeye yakin alt yapi olduguna dair uyarisi bulunmayan tabliye
betonlarinda 20mm c¢apa ve 20cm derinlige kadar delik delme islemleri kazi ¢alismasi kapsaminda
degerlendirilmez. Bu genislik ve derinlikten biylk ¢alismalarda kazi ¢alismasi sayilir.

Sicak isler: Her tiurlinkaynak, kesme, tavlama, taslama ve diger atesli islerdir. Ex alanlarda kullanilan ve
Exproof olmayan elektrikli alet kullanimi sicak calismaya girer.

Yiiksekte ¢alisma:.1,8 m’den fazla yikseklikte ve diismekten korunmak icin her yonden gelebilecek en az
125 kg yuke dayanikli ve en az 1 m yikseklikte bir bariyerin bulunmadigi yerlerde yapilmasi planlanan
¢ahsmalardir. Tehlikeli bir ylzeyin (izerinde yapilan galismalar, yikseklik dikkate alinmaksizin yliksekte
¢alisma kapsaminda sayilir.

Yiiksek voltaj/elektrik enerjisi altinda galigma: Elektrik hatlari, elektrik tesisati, trafolarda yapilacak bakim,
onarim isleridir.

Ving ile yapilan galismalar: Agir yiklerin kaldirilmasi veya insan boyunun erisemedigi ylksekliklerde yik
veya insani bir noktadan baska bir noktaya tasimak icin kullanilan ekipmandir

Hat ayirma: igerisinde akiskan bulunan hatlarin ayrilmasi islemidir.

5.3 CALISMA iZiN SISTEMi SURECI
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Calisma izni siireci calisma izin formuyla kayit altina alinir. Form dért bélimden olusur. Genel isler Calisma
izni formu ile bu formun ekleri olan Ozel isler Calisma izni Formu 1, Ozel isler Calisma izni Formu 2 ve is
Tehlike Analizidir.

Genel isler calisma izni formu 11 bolimden olusur. Eger formun 2. béliiminde 6zel islerden en az birisi
isaretlenirse beraberinde 6zel isler ¢alisma izni formu doldurulur. Her forma izlenebilirlik icin ayri bir sira
numarasi verilir.

Calisma izni formu ¢alismayi planlayan, alan sahibi, SGC ve galismayi yapan arasinda imzalanan kontrat
niteliginde bir dokiimandir. Bu sebepten dolayi formlarin kaybolmasi, zarar gérmesi ihtimaline karsi form (g
nisha olarak hazirlanir. Sari nisha, calismayl yapanda isin yapildigi yerde bulunur. Beyaz niisha SGC
biriminde bulunur. Pembe niisha alan sahibi tarafindan saklanir.

5.3.1 isin degerlendirilmesi ve planlanmasi:

Calismayi planlayan, yapilacak is icin 6zel isler calisma izni gerekliligini degerlendirir. Eger calisma muaf isler
listesinde yer aliyorsa 6zel isler formu a¢ilmadan sadece genel isler calisma izin,formu doldurulur. Calismayi
planlayan calismayi daha giivenli sartlar altinda yapma yodntemlerini degerlenidirir. Ornegin kaynak isini
Uretim sahasinda yapmak yerine bakim atdélyesinde yapmak.

Calisma izni mimkin oldugunca tek bir muhatap grubuna ve sinirl sayida faaliyete verilmelidir. Calismanin
kapsamini tanimlarken yonetilebilecek boyuta indirgenmesi 6nemlidir.

Calismay! planlarken risk degerlendirmesi, ¢alisma alaninin hazirlanmasi, zaman ve kaynak gereksinimlerini
gbzden gecirilmelidir.

Calismayl planlayan, calismanin yapilacagi vyeri, ‘kullanilacak ekipmanlari forma kaydettikten sonra
¢alismanin tanimini yapar. Calisma taniminin/detayli yapilmasi tehlikelerin eksiksiz olarak belirlenebilmesi
icin onemlidir.

Calismada kimyasal kullanilacaksa, kullanilacak kimyasalin tehlikeleri géz oniinde bulundurularak gerekli
onlemlerin alinmasi saglanir.

5.3.2 Tehlikelerin belirlenmesi:

is izni agilmadan &nce yapilan risk degerlendirmesinde potansiyel siddet tehlikesi yiiksek olan isler icin
calisma izni sisteminin eki olarak tehlikelerin eksiksiz belirlenmesi icin “is tehlike analizi” yapilmasina ihtiyag
duyulabilir (Bkz. FR-SGC=060 is tehlike analiz formu).

Ornegin, calisma_birden cok tehlikeli isi kapsiyorsa, iki faaliyet cakisiyorsa, calisma birden fazla ekip
tarafindan yapilacaksa, tehlikelerin tespiti icin uzman destegi gerekiyorsa is tehlike analizi yapilabilir.

5.3.3 Kontrol 6nlemlerinin belirlenmesi, ¢alisma yerinin hazirlanmasi ve ¢alismayi baglatma
Calisma izni slirecindeki her asamada risk kontrol hiyerarsisi izlenmeli, ¢alismanin daha glivenli kosullar
altinda yapilip yapilamayacagi arastiriimalidir.

Risk degerlendirmesi bulgulari, ¢calisma baslatiimadan 6nce, isin yapilacagl yerde c¢alismanin yapilmasina
dahil olacak herkes ile paylasilmalidir. Paylasim sonrasinda anlatilanlara eksiksiz uyacaklarinin taahhatti
olarak formda kendilerine ayrilan yeri imzalamalari istenir.

5.3.4 Calisma izinlerinin sahada kontrol edilmesi
isin risk derecesine gére calisma alaninin periyodik araliklar ile kontrol edilmesi ve galismayi yapanlar ile
dizenli iletisim kurmak alan sahibinin sorumlulugundadir. Kontroller sirasinda herhangi bir uygunsuzluk
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tespit edildiginde is durdurulmal ve gerekli aksiyonlar alinmalidir. Tim aksiyonlar yerine getirilmeden
calismanin tekrar baslamasina izin verilmez. isin kapsami degismis ise ¢alisma iznindeki kontrol énlemleri
yeniden gdzden gegirilir, gerekli ise mevcut form kapatilip, yeni ¢alisma izni formu diizenlenmelidir.

Ozellikle 6zel isler yapildiginda tam zamanli veya yari zamanl nezaretci saglanmalidir. Nezaretgiler,
tehlikeler igin alinan dnlemleri takip eder ve acil durumlarda haberlesmeyi saglar.

5.3.5 Caligma izninin gegerlilik siiresi ve uzatilmasi

Calisma izinleri sadece bir vardiya gecerlidir. En fazla bir vardiya daha uzatilabilir. Calisma izni vardiya
degisimine denk geldiginde iki vardiya arasinda iyi bir iletisim kurulmali, yeni gelen vardiyanin amiri
bolimde devam etmekte olan tiim g¢alismalardan tam olarak haberdar edilmelidir. Her uzatma ¢alisma
iznini veren kisi tarafindan forma kaydedilerek onaylanmalidir.

5.3.6 Calisma izninin kapatilmasi

Calisma sona erdiginde calismayi yapan ve alan sahibi calisma yerine beraber giderek yapilan isin kalitesini
ve ¢alisma alaninin temiz birakildigini kontrol etmelidir. Eger herhangi bir uygunsuzluk gériilmezse galismayi
yapan ekibin lideri, calismanin tamamlandigini ve ¢alisma alaninin temiz<birakildigini onaylayarak formu
imzalar. Alan sahibi formu imzalayarak calismayi teslim alir. Calisma izninin kapatilmasi, ekipmanin
kullanima hazir oldugu anlamina gelmez. Bazen bir faaliyete bagli birden'gok calisma izni verilmis olabilir.
Calismanin yapildigi alan/bolim yoneticisi ekipmani/tesisi kullammatalmadan 6nce gerekli tum guvenlik
kontrollerini yapmaktan sorumludur.

5.3.7 Calisma izni formlarinin arsivilenmesi
Kapatilmis ¢alisma izni formlari en az 1 yil SGC birimi tarafindan arsivlenir. Formlar periyodik denetimlerde,
egitimlerde veya performans degerlendirmesinde kullanilabilir.

5.4 EGITIMLER

Calisma izni slirecine dahil olan herkese SGG birimi tarafindan yetkilendirme egitimi verilir ve egitimler kayit
altina alinmalidir.
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