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BOLUMU SAGLIK, GUVENLIK VE CEVRE

ADI Seyyar Merdiven Kullanim Talimati

REVIiZE EDEN TETKiK EDEN ONAYLAYAN
Saglik, Guve.nllk v.e Gevre Saglik,Glivenlik ve Cevre Muduri Saglk,Glvenlik ve Cevre Mudiri
Teknisyeni
iIPTAL
OLUNAN TL-SGC-058 - 00
N\
1 AMAG

Seyyar merdivenler ile yapilan tim g¢alismalarda merdivenin dogru secilmesi, kullanima baslanmadan 6nce
kontrol, kullanim sirasinda ve is bitiminde uyulmasi gereken giivenlik 6nlemlerinin tariflenmesidir.

2 REFERANS DOKUMANLAR

PR-SGC-023-Yuksekte Calisma P\rosedUrU
PR-SGC-023 Yuksekte Caligma Prosedurt
FR-SGC-070 Seyyar'Merdiven Kontrol Formu

TS EN 12464-1'Kapah Alan ve TS EN 12464-2 Acik Alan Standardi

3 DEGISIKLIK BiLGILERI
e “5.1 Kullanilacak KKD” giincellenmistir.
e “5.4.1 Kullanmadan Once” bashgi altindaki maddeler revize edilerek yeni maddeler eklenmistir.

e “5.4.2 Merdivenin Yerlestirilmesi ve Kurulmasi” bashgi altindaki maddeler revize edilerek yeni maddeler
eklenmistir.

e “5.4.3 KKD kullanim Alanlar1” bashgi eklenmistir.
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Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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e 5.4.4 Merdivenin Kullanilmasi” basligi altindaki maddeler revize edilerek yeni maddeler eklenmistir.

e “5.4.5. Onarim, Bakim, Depolama” bashgi altindaki maddeler revize edilerek yeni maddeler eklenmistir.

4 UYGULAMA ALANI

KABS ve ANK isyerlerinin tamami

5 ACIKLAMALAR
5.1 Kullanilacak KKD

Merdiven ile yapilan galismalarda is ayakkabisi ve bas koruyucu' (topcap, baret, yiksekte calisma
bareti) kullanilmasi zorunludur.

5.2 Saghk ve Giivenlik Uyarilari

Merdiven ile ¢alisma yUksekI% 180 cm’den fazla islerde g¢alisma izni aliniz.

Tesis genelinde ahsap merdiven kullanilmasi yasaktir.

N

Kaynak, kesimgibi igslerin merdiven izerinde yapilmasinin glivenli olmayacagini dikkate aliniz.

Merdivenikullaniminda hava kosullarini dikkate aliniz.

5.3 Cevre Uyarilari

Yok

5.4 Uygulama

Tum merdivenler icin glivenlik isaretlemesi ve kullanici talimatlari igin minimum
temel gereksinimler Ek-1 ‘de paylasiimistir.
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Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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5.4.1 Kullanmadan Once

¢ Bir merdiveni kullanmak i¢in uygun durumda oldugunuzdan emin olunuz. Belirli tibbi sartlar, ilag,
alkol veya uyusturucu alma merdivenin glivenli bir sekilde kullanilmasini engeller,

e Merdiveni sevkiyattan sonra ve ilk defa kullanilmadan 6nce bitiin kisimlarinin durumunu ve
calistigini kontrol edin,

e Merdivenin kullanilacagl her is ginin baslangicinda merdivenin hasarli olup olmadiginin ve
glivenli olarak kullanabilecegini kontrol edin,

e Merdiven Ustlinde bulunan etiketlerden periyodik kontrol tarihlerinin gegerliligini kontrol edin,
e Merdivenin yapilacak is icin uygun ve yeterli yiikseklikte oldugundan emin olun,

¢ Hasarli merdivenleri kullanma,

e Merdivende bulunan kurumamis boya, camur, yag veya kar gibibulasanlari temizleyiniz,

e Merdiveni is yerinde kullanmadan 6nce, yapilacak is veskullanim yeriyle ilgili risk degerlendirmesi
yapiniz, tehlikeli durumlar var ise amirlerinizle iletisime gegGip tehlikelerin ortadan kaldiriimasini
saglayiniz.

e Merdivenle ¢alisma oncesinde calisma alaninda glivenlik saglanmalidir. Gayri ihtiyari gecis ve
carpma tehlikelerine karsi etrafi dubalar ve seritler ile cevrilerek gecisler kapatin.

e Merdivenle c¢alisma yapilacak alan aydinlik olmaldir. Ortamdaki aydinhk riskli gorildiga
durumlarda standartta (TS EN .12464-1 ve TS EN 12464-2) belirtilen degerler referans alinir;
yiikleme rampalari: 50 lux, Depolar: 200 Lux, Uretim alanlari: 300 Lux, Laboratuvarlar: 500 Lux

e Elektrik islerinde fiberglas"merdiven kullanilmasi zorunludur. Aliminyum merdiven kullaniimasi
kesinlikle yasaktir.

5.4.2 Merdivenin'Yerlestirilmesi ve Kurulmasi

e Merdiven dogru konumda kurulmaldir. Ornek olarak; Dayamal bir merdivenin basamaklari
veya tirtikl ylzeyleri dogru agida olmali (egim agisi yaklasik 1:4), katlamali merdivende ise tam
acilmis durumda kurunuz,

e Merdivenler acik kenarlara yakin ya da iskele vb. ekipmanlarin Gizerinde ekstra yikseklik
kazanmak igin kullanilamaz.

e Kilitleme tertibatlari varsa kullanmadan 6nce tamamen sabitleyiniz,

e Merdivenler diiz, engebesiz ve hareketsiz zemin lizerinde olmalidir, kesinlikle herhangi bir

nesnenin lzerine konularak galisilamaz.
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KANSAI ALTAN Seyyar Merdiven Kullanim Talimati

REF. NO : TL-SGC-058-2
YAY.TARIiHi : 25.5.2021
REV. TARIH : 1.2.2024
SAYFA : 4/10

Dayamali merdiven, diiz, kirllmaz bir ylizeye dayanmali, kullanmadan 6nce baglanmali veya

uygun bir tertibat kullanilarak sabitleyiniz,

Merdiven kullanilirken (lGzerindeyken) kesinlikle konumu degistirilemez. Yer degisikligi
yapilacaksa yeni alanin uygunlugu degerlendirildikten sonra konumlandiriniz,

Merdivenin konumlandirilmasi sirasinda, merdivene ¢arpma riskini dikkate aliniz. (Or.

yayalarin, araglarin, kapilarin v.b.) Calisma sahasinda agilmasi muhtemel kapilar ve pencereler

sabitlenmelidir ve ¢alisma tamamlanana kadar eslik¢i bulundurunuz, (acil ¢ikis ve yangin ¢ikisi

olmayan)

Calisma sahasindaki elektrik riskleri belirleyiniz, (bas Ustiinden gecen elektrik hatlari veya

maruz kalinan diger elektrik techizati gibi)

Merdivenler basamaklar tzerinde degil, kendi ayaklar tzerinde durmalidir,

Merdivenin kaymasini onleyecek ilave etkili tedbirler alinmadikca veya kirli ylizeyler yeterince
temizlenmedikce, merdivenler kaygan zemin (zerine koymayiniz. (Buz, parlak ylzeyler veya
onemli derecede kirlenmis kati ylizeyler gibi)

Merdiven ayaklarinda kaydirmaz takozlar saglam olmahdir.

Ayaklarin birbirinden ayrilmasini énleyen kayisin saglam oldugundan ve merdivenin kullanim

boyunca acik sekilde kalacagindan.emin olunuz.

Merdivenleri yalnizca yapilisamaclarina uygun olarak kullaniniz. Kesinlikle yiirliyls yizeyi gibi
yatay pozisyonda kullanmayiniz.

5.4.3 KKD Kullanim.Alanlari
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Sadece laboratuvar alanlarinda kullanilan, ¢ift korkuluklu iki basamakli merdiven kullaniminda
bas. _koruyucu kullanilmasi zorunlu degildir. Cift korkulugu bulunmayan iki basamakh
merdivenlerde yliksekte calisma bareti kullanilmasi zorunludur.

Arsiv alanlarinda, bas ¢arpma, raflardan malzeme diismesi gibi riskler bulunmasi sebebi ile
merdiven tipi fark etmeksizin ylksekte ¢alisma bareti kullanilmasi zorunludur.

Fabrika geneli, (i¢ ve daha fazla basamakli merdivenlerde merdiven tipi fark etmeksizin bas
koruyucu kullanilmasi zorunludur.

Bas koruyucunun ortak kullanilmasi durumunda, saglk ve hijyeni korumak igin bas koruyucu
takmadan 6nce bone kullaniimalidir.

Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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5.4.4 Merdivenin Kullanilmasi

TL-SGC-058 - 2

Merdivenle galismaya baslamadan 6nce uygun kisisel koruyucu donanimlari giyiniz,

Merdiven Ustiinde bulunan etikette belirtilen maksimum tasima kapasitesi insan+yilk olarak
degerlendirilmelidir ve tasima kapasitesi asmayiniz,

Merdivenden sarkilmamali, kullanici kemer tokasini (gobek) yan yasiyici profillerin icinde
tutmali, her iki ayagini ayni basamagin/parmagin tGzerine koymaldir,

Dayamali bir merdivenden daha yilksek bir yere, ilave sabitleme (baglama) olmaksizin
gecmeyiniz,

Katlamali merdivenler yiiksekligi farkli olan yerlere gegis icin kullanmayiniz,
Dayamali bir merdivenin en Ustten i basamagi lGzerinde durmayiniz,

Katlamali bir merdivenin en Ustten iki basamagi Uzerinde, bir"platform veya el tirabzani/
kiipestesi olmadik¢ca durmayiniz,

Kendiliginden ayakta durabilen bir merdivenin yukariya uzatiimis kisminda en Ustten dort
basamagi lizerinde durmayiniz,

Merdivenler sadece kisa streli hafif islerde kullaniniz (maksimum 30 dk)

Olumsuz hava sartlarinda (kuvvetli firtina.gibi) merdiven disarida kullanilamaz,

Calisma sahasi icinde olan kapilar (acil'¢ikis ve yangin kapilari harig) ve pencereler sabitleyiniz,
Merdivenden inerken veya merdivene ¢ikarken yiziiniiz merdivene doniik olmalidir,
Merdivenden inerkenveya merdivene ¢ikarken merdivene sikica tutunuz,

Merdiveni kopri-olarak-kullanmayiniz,

Yiiksege ulagsmak=i¢in kullanilan dayamali merdivenler dayandigi noktadan itibaren en az 1m.
yukariya‘uzanabilmelidir,

Merdiven-kullanilirken tasinan ekipman/techizat hafif ve tasimasi kolay olmaldir,

Merdiven (zerinde calisan kisi kendisini ve cevresindekileri tehlikeye dislirecek hal ve
davranislarda bulunamaz,

Merdivenle galismalarda her zaman {i¢ noktanin merdivene temas halinde olmasina dikkat
ediniz (Or. iki ayak, bir el gibi),

Merdivenlerin basamaklarinda kaygan yilizeyin olusmasi durumunda temizlenmeden
kullanilamaz,

Merdiveni kullanan personelin is ayakkabisinin tabani temiz olmalidir,

Calisirken merdivenden tutulmaya devam ediniz veya bu yapilamiyorsa ilave tedbirler aliniz.

Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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Platformlu merdivenlerde korkuluklarin {stline basilarak daha yliksekte bir is yapilmasi
kesinlikle yasaktir.

Platform tipi merdiven disindaki tim merdiven ¢alismalari 2 kisi yurataliir. Merdiveni tutan
personel merdivene ¢ikan personel inene kadar kesinlikle merdiveni tutar.

Seyyar merdivene ayni anda birden fazla kisinin ¢ikmasi yasaktir.

Platformlu merdivenlerde denge ayaklarinin aginiz ve tekerlekleri kilitleyiniz.

5.4.5 Onarim, Bakim, Depolama

Ek-1

Onarim ve bakim yetkili bir kisi tarafindan yapilmali ve Ureticinin talimatlarina uygun olmaldir.

Merdivenlerin kontrolleri ayda bir FR-SGC-070 numarali form ile kullanici bélim tarafindan
yapilir. Bir merdivenin uygunlugu hakkinda emin olunamazsa SGC biriminden goris istenir.
Kontrolden sonra formlar SGC ve MYM bolimlerine ‘iletilir. SGC bolimine bildirilen
merdivenlerle ilgili mevcut envanter ile karsilastirma yapilir. MYM bolimi merdiven
envanterinin her zaman gilincel tutulmasini saglar.

Merdivenlerin kontrolleri yilda bir kez MMO ve MYM bolimi sorumlu kisiler tarafindan detayli
olarak yapilir ve Uzerine kontrol edildigine dair etiket vurulur. Kontrollerin yapilmasi igin
organizasyon MYM bolimu tarafindan yapilir:

Hasarli veya pargasi eksik bir merdiven kesinlikle kullaniimamahdir. Uzerine “UYGUN
DEGILDIR” yazan kirmizi etiket yapistirin. Merdivenin personel tarafindan kullanilmamasi igin
ulasilmayacak bir yere kaldiriimali've derhal sorumlular bilgilendiriniz.

Termoplastik, termoset_plastik ve takviyeli plastik malzemelerden yapilmis veya Uzerinde bu
malzemeler olan merdivenleri dogrudan giines i1si§ina maruz birakmayin.

Merdivenin temizlenmesi: Merdiven ticari bir temizleyici eklenerek su ile temizlenebilir.
Uzerindeki boyalar boya ¢ikarici ile ¢ikarilabilir.

Merdiven—hasar gormeyecegi bir bicimde saklayiniz. Saklama esnasinda merdiven hava
etkilerine karsi korunmalidir. Sivi temasindan kaginilmalidir. Mimkiin ise merdiveni yatirarak
saklayiniz. Merdivenin saklama yerinden tasinmasi esnasinda merdiven kayarak acilmaya,
¢arpmaya veya dismeye karsi koruyunuz.

Tiim merdivenler icin glivenlik isaretlemesi ve kullanici talimatlari igcin minimum temel gereksinimler
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Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.




KANSAI ALTAN

Seyyar Merdiven Kullanim Talimati

REF. NO : TL-SGC-058-2
YAY.TARIiHi : 25.5.2021
REV.TARIH  : 1.2.2024
SAYFA : 7/10

- X Sert viizeylerin yandan delinmesi gibi
merdivenlere yandan yiik bindiren islex
yapmaktan kacinmz.

Dayamali merdivenler igin giivenlik isaretlemeleri ve

kullanim talimatlari

il

A

X

. Merdiven asla iist taraftan hareket ettirilmemel
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N\

Dayamali tnetdivenler dogr
acida kallantlmalidar.

N\
Yiiksege ulasmak icin kullani-
latr dayamali merdivenler da-
vandigi noktadan itibaren en az
Im. yukariya uzanabilmelidir.

Merdiven1 uygun olmayan
yiizeylere yaslamayimmz.

alin

X

X

3
X

«

EN

<

Uyart. merdivenden diisme tehlikesi.

Teslimattan sonra merdiveni kontrol
edin. Her kullammdan &énce. merdive-
nin hasar gérmedigini ve kullamimu gii-
venli olup olmadigim kontrol edin. Ha-
sarl merdiveni kullanmayimz.

Merdiveni diiz olmayan veya tek tip ol-
mayan bir zemin iizerinde kullanmayi-
nmz.

Kirlenmis zemin iizerinde merdiveni
kullaninayimz (Yagl, 1slak, kaygan v.b.)

Yiiziiniiz merdivene doniik olmadigi
siirece inip ¢cikmayimiz.

Maksimum yiik tasuma kapasitesi.

A.::']l‘l TUZanmaviiz.

Maksimum kullanici sayisi.

Merdivenden inerken veya cikarken
merdiveni saglam bir sekilde tutu-
nuz. Merdivende calisiken bir eli-
nizle merdiveni tutunuz. Yapamiyor-
saniz ek gitvenlik énlemleri aluuz.

Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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X| Uyar, elektrik tehlikesi.
g Calisma alanindaki bas iizerinden gecen elektrik hatlar1 veya diger
acikta bulunan elektrikli ekipmanlar gibi herhangi bir elektrik riskini
tammlaymiz. Elektrik riskinin oldugu yerde merdivenleri kullanmaymiz.

Merdiveni koprii  olarak
kullanmayiniz.

% Ayakt +  Merdiven tasarumm degistirmeyiniz.
® Merdiveni kullanuken kullanimi +  Uzerinde dururken merdiveni hareket
zor veya agir olan ekipmanlaritasi- a ettirmeyiniz.
mayiniz. durul *  Dis mekanda kullanim icin riizgara
kars1 dikkatli olunuz.

\
X' Yeterince zindedegilseniz. merdi- abilir
&59“50 veni kullanniayimz. Bazi tibbi du- divenler icin eiivenlik isaretl leri ve kull
@% rumlar veéya ilaclar, alkol ya da merdivenler igin giivenlik isaretlemeleri ve kullanim
uvustwuctlatlaninm merdiven kul- talimati
' lanyhungiivensiz hale getirir.

¢ X Kendinden ayakta durabilen v
merdivenin kenarindan baska bir
ylizeye cikmayimz.

Kullanmadan énce merdiveni
tamamen acimz.

Max.

Merdiveni, vyalmzca kilitleme
mekanizmalar ile birlikte
kullanimz.  (Eger merdivenin
nzerinde bulunuyorsa)

Kendinden ayakta durabilen merdiven-
ler, bu sekilde tasarlanmadikea dayama- Cok amagh
I merdiven olarak kullamilmamalidir.

merdivenl
.. erigin
. % Ayakta durulmasi i¢in tasarlanmamig
Platformu ve korkulugu olmayan fakat basamak gibi gorinen herhang
1 2 bir merdivenin, son iki basamag- bir yatay yiizey lzerine basmaymz
nin iizerinde durmayimz. (6rnegin bir plastik calisma tablasi), bu ir

yuzey yandaki isaret ile acikca belirtil-
melidir (Eger merdivenin tizerinde bu-
lunuyorsa).
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glivenlik isaretlemeleri ve kullanim talimatlari

x Uretici tarafindan dnerilen basamagin ya da basamaklarn tizerine
cikmaymiz. Cok amac¢h merdivenlerin uzayan kisminm veya ken-
diliginden ayakta durabilen merdivenlerin en tistten son dort basa-
magn iizerine basilmamalidir Asgan gereklilik her zaman son 4
basamaktr:

A

,z’i,,

[\‘75 ; Kilitleme mekanizmalarim her kullammdan 6nce kontrol edin. Merdiven kullamimadig tak-

ETJ-TL' 4\ dirde tamamen emniyete ahmmalidir

Uzatmali merdivenler igin glivenlik isaretlemeleri ve kullanim talimatlar

N\

‘/' Kilifleme mekanizmalarms her kulla. o’ Halatn gevsek ucu merdivene baglanmalidir.
mumdan dnce kontrol ediniz. Merdiven (Eger merdiven tizerinde bulunuyor ise Orn:
kullamlmadsg: takdirde tan emni- Halat_lL-"lph makgrah mekanizmaya sahip
yete al luder merdivenler gibi.)

Mobil platformlu merdivenler i¢in giivénlik isaretlemeleri ve kullanim talimatlari
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Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.
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X : . Kullanmadan once tamamen
Mobil platform merdivenin iizerinden (katlanabilir bil
baska bir yiizeye ¢ikmayimiz. a¢Iiz. 1abLur oot

platform merdivenler)

V‘/ Merdiveni yalnizea kilitleme Tekerlekleri kilitleyerek
mekanizmalar1 1le birlikte kullanmiz. ll:{]l;llanuuzdl enin fizerinde
(Eger merdivenin tizerinde bulunuyorsa) SET METAIVENn Uzena

bulunuyorsa)

Sadece denge ayag: ile kullammz. (Eger

A merdivenin lizerinde bulunuyorsa) Ayakta durnlmas: icin tasar-
lanmanus fakat basamak gib1
gorunen herhangi bir yatay
yuzey fizerine basmayimz
(6rmegin bir plastik ¢alisma
tablas1), bu yiizey yandaki

Denge ayag: ile kullammz. (Eger merdi-
venin Gzerinde bulunuyorsa)

15aret 1le agikea belirtilmelidir
(Eger merdivenin tizerinde
Acik havada bu amac i¢in tasarlanmamis bulunuyorsa).
merdivenler kullanmayimn. N
N\
N\
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Yalniz QDMS yazilimindaki belgeler giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar kontrolsiiz kopyalardir.



